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PRESENTAZIONI 
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CONTENUTI 
Avviare PowerPoint 

Nuove diapositive 

Inserimento oggetti 

Gestione immagini 

Transizioni e animazioni 

Ipertesti 

PowerPoint Online 

Presentazioni Google 

Il menu di PowerPoint 

Cose da fare e cose… da evitare 
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AVVIARE MICROSOFT POWERPOINT 

Pulsante START 

PowerPoint può 
comparire nell’elenco 
delle app più usate da 

questo PC  

Elenco app in ordine 
alfabetico, raggruppate 

per lettera iniziale 

Gruppo Microsoft 
Office 

PowerPoint 

Puoi cercare il 
programma scrivendo 

«PowerPoint» nella 
casella di ricerca 
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IL MENU DI POWERPOINT 
Scheda HOME Altre schede Menu FILE 

Area 
dell’anteprima 

delle diapositive 

Diapositiva sulla 
quale lavorare 

Strumento zoom 



  

5 

G. Di Palma, G. Meini, F. Formichi, Computer & Coding,  © Zanichelli  editore  2017 

NUOVE DIAPOSITIVE 
Scheda HOME Pulsante Nuova diapositiva 

Area delle 
anteprima delle 

diapositive 

Per scegliere in 
quale punto 
inserire una 

diapositiva si fa 
prima clic tra due 

diapositive 
esistenti 

Formati 
predefiniti   
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INSERIMENTO OGGETTI 
Nuove diapositive Immagini 

Formati 
predefiniti   

Tabelle Elementi grafici Elementi di testo Elementi multimediali 

Maniglia sullo spigolo: 
cambia le dimensioni 

mantenendo le proporzioni 

Maniglia in alto: ruota 
l’oggetto 

Maniglie ai lati: modificano 
larghezza o altezza 

Opzioni per il 
riempimento e per il 
contorno dell’oggetto 

selezionato 


